
УТВЕРЖДАЮ
И.о. директоDа !епартамента

Л.О.Сулима

м2
и плановый период2O2З 24 годсlв

20_г.

госу

на 2022 год

наименование
государственного

учреждения
(обособленного
подразделения)

Вид
деятельности

государственного

учреждения
(обособленного
подразделения)

Гос&царственное
бкtдsетноg

учреждение
профессионального
qý]2qэования гоще
севастополя

дополнительное
профессиональное

образование

(указывается вид деятельности
из общероссийского базового

п9речня или федерч}льного
перечня)

<<С евастопольский торгово-
экономический техникчм>>

среднее профессиональное

образование

дополнительное образование
детей и взрослых

Форма по
окуд

Щата начшIа
действия

Щата
окончания
действия

Код по
сводному
реестру

По ОКВЭ!

По ОКВЭ!

По ОКВЭЩ

Коды

050б00l

01.01.2022

зl.|2.2022

85.2l

85.41

85.42



Часть I. Сведен ия об ок€lзываемых государственных,/слугах

Раздел 1

l.наименование
государственной

услуги

2. Категории
потребителей
государственной

услуги

Реализация
образовательных
программ среднего
профессион€tльного

образования -

программ подготовки
специЕlлистов среднего
звена

Физические лица

Код по
общероссий.скому
базовому пеpечню

или
регион€Lльному

перечню
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Нормативный правовой акт

| принявший
Iвид l орган дата номер | наименование

1 2 J 4 5

4. Нормативные правовые акты, устанавливающие размер платы (цену,
тариф) либо порядок ее (его) установления

5. Порядок ок€вания государственной услуги.
5.1. Нормативные правовые акты, реryлирующие п()рядок ок€вания

государственной услуги
Федера.ltьный закон oT29.12.2012 Ns 273-ФЗ кОб образовании в Российской Федерациш;
Федера-тtьный закон от 06.10.t999 Ns l84-ФЗ кОб общш< принципах организации законодательных
(прелставительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской
Федерацииr>;

ПрикаЗ Минобрнауки России от 29.10.20l3 }lъ l l99 кОб утверждении перечней профессий и
специальностей среднего профессион€цьного образования>
Закон города Севастополя 107-ЗС от 23.01.2015 г. коб образовании в городе Севастополе>;
ПрикаЗ МинистерсТва образоваНия и наукИ Российской ФедерациИ от14.0б.2013 Nq464 коб утверждении
порядка организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным программам
среднего профессион!lльного образованиш;
Устав ГБОУПО <СТЭТ>;
Положение об организации и осуществлении в ГБоУПо кСТЭТ> образовательной деятельности по
образоватеЛьным программам среднего профессионrlльного образования;
Положение об отделении очной формы обучения ГБОУПО кСТЭТ>;
Правила внутреннего распорядка обучающюtся ГБОУПО кСТЭТ> ;

Положение о порядке назначениrI государственной академической стипендии и (или) государственной
социа.гrьной стипендии студентам, обучающимся в ГБоУПо кСТЭТ> по очной форме обучения за счет
бюджетrшх ассигнований города Севастополя;
Положение о порядке расчета учебной нагрузки педагогшIеских работников ГБоУПо (СТЭТ).

(наименование, номер и дата нормативного правового акта)

5.2. Порядок
государственной услуги :

информирования потенци€lJIьных потребителеЙ

Способ информирования Состав р.вмещаемой информации частота обновления
информации

1 2

1 .Ведение профориеrrтационной

работы

Публикация информации о специальностях
ГБОУПО кСТЭТ> и условиях приема
студентов в городских г€lзетах,

информирование через СМИ, размещение
на сайте образовательного учреждениJI
http ://www.sevtet.ru копии Устава,
лицензии на осуществление

С 0l сентября, не

позднее l0 дней
после внесениrI

изменений



образовательной деятельности,
свидетельства о государственной
аккредитации, образовательных программ
и других документов, регламентирующих
организацию и осуществление
образовательной деятельности, права и
обязанности обучающихся.

Размещение информации на стенде
приемной комиссии, на сайте
техникума

Размещение Правил приема в ГБоУПо
кСТЭТ>; условий приема на обучение по
договорам об оказании платных
образовательных услуг; перечнrl
специальностей, по которым объявляется
прием в соответствии с лицензией на
осуществление образовательной
деятельности (с выделением форм
поJryчениrI образования (очная, заочная);
требований к уровню образования, которое
необходtдrtо для поступления (основное
общее или среднее общее
образование);информации о возможности
приема заявлений и необходимых
документов, предусмотренных Правилами
приема, в электронной форме; информации
о необходимости прохождениJI
поступatющими обязательного
предварительного медицинского осмотра
(обследования) с указанием
перечнrI врачей-специtulистов, перечнrI

лабораторных и функциональных
исследований, перечня общих и

дополнительных медицинскIо(
протизопоказаний.

}Ie позднее 1 марта

информации об общем количестве мест
дIя приема по каждой специzl,льности, в

том числе по ра:|лиtIным формам
поJryченшI образования; количестве мест,

финансируемых за счет бюджетных
ассигнований города Севастополя, для
приема по каждой специ€цьности, в том
числе по различным формам поJryчения
образования

не позднее l шоня

З. Информирование по телефону Информирование в телефонном режиме,
ответы на вопросы потребителей о

деятельности учреждения, реtlлизуемых
образовательных программах, контактах.

обновляется по
мере внесениrI

изменений

4. ИнформироваЕие при личном
общении

Информирование при посещении
общеобразовательных учреждений, при
проведении кЩней открытых дверей>,

родительскю( собраний, личном общении:
- об истории учреждения;
- о реализуемых образовательных
ПРОГРаIvIМаХ;

- о сроках и условиrIх приема в учреждение

обновляется по

мере внесения

изменений



Раздел 2

Реализация
образовательных

1.наименованис 
Программ среднего

государсr".""оо 1УОФеССИОН€ШЬНОгоуслуги '^ образования - общерос."*НJ; 
ББ28

программ подготовки базовому перечню
СПеЦи€}ЛИсТОВ СреДнеГо или
звена

2. Категории
потребителей
государственной ФИзические лица

услуги

регионztлLному
перечню
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4. Нормативные правовые акты, устанавливающие р€вмер платы (цену,
тариф) либо порядок ее (его) установления

5. Порядок оказания государственной услуги.
5. 1 . Нормативные правовые акты, реryлирующие порядок окЕвания

государственной услуги
ФедеральtШй закоН oT29,12.2012 ль 273-ФЗ кОб образовании в Российской Федеращtюl;
ФеДеРаЛЬНЫЙЗаКОНОТ06.10.1999}lЬ l84-ФЗ<ОбобщшпринципахорганизациизакоЕодательных
(гrредставительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской
Федерациш;
Прикщ Минобрнауки России от 29. 10.20l3 ль l l99 "Об утверждении перечней профессий и
специilIьностей среднего профессионшtьного образования)
Закон города СевастопОля l 07-ЗС от 23.0 l .20 l 5 г. коб образовании в городе Севастополе>;
Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации oT14.06.20l3 Ns464 об утверждении
Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным програI4мам
среднего профессионального образованLut;

Устав ГБОУПО <СТЭТ>;
Положение об организации и осуществлении в ГБоУПо кСТЭТ> образовательной деятельности по
образовательным программам среднего профессионtlльного образования;
Положение об отделении заочной формы обучения ГБОУПО кСТЭТ>;
Правша внутреннего распорядка обучающш<ся ГБОУПО кСТЭТ> ;

Положение о порядке назначения государственной академическоЙ стипендии и (или) государственной
социальной стипендии студентам, обучающш,rся в ГБоУПо кСТЭТ> по очной форме обучения за счет
бюджетrых ассигнований города Севастополя;
Положение о порядке расчета учебной нагрузки педагоги.Iеских работников ГБоУПо кСТЭТ>.

(наименование, номер и дата нормативного правового акта)

5.2. ПОРЯДОК информирования потенци€lльных потребителей государственной
услуги:

Способ информирования Состав размещаемой информачии частота обновления
информации

l 2 J

l.Ведение профориентационной

работы

Публикация информачии о специtшьностях
ГБОУПО кСТЭТ> и условиях приема
студентов в городских гщетах,
информирование через СМИ, размещецие
на сайте образовательного учрежден}uI
http ://www. sevtet.ru копии Устава,
лицензии на осуществление

С 0l сентября, не

позднее l0 дней
после внесениrI

изменений

Нормативный правовой акт

наименованиевид
принявший

орган дата номер

1 2 J 4 5



образовательной деятельности,
свидетельства о государственной
аккредитации, образовательных программ
и другlо< документов, регламентирующих
организацию и осуществление
образовательной деятельности, права и
обязанности обучающихоя.

Размещение информации на стенде
приемной комиссии, на сайте
техникума

размещение Правил приема в ГБоупо
кСТЭТ>; условий приема на обучение по
договорам об оказании платных
образовательных услуг; перечшI
специальностей, по которым объявляется
прием в соответствии с лицензией на
осуществление образовательной
деятельности (с выделением форм
поJIучениII обрщования (очная, заочная);
требований к уровню образования, которое
необходимо дIя поступления (основное
общее или среднее общее
образование);информации о возможности
приема заявлений и необходимых
документов, предусмотренных Правилами
приемq в электронной форме; информации
о необходимости прохождениrI
поступtlющими обязательного
предварительного медицинского осмотра
(обследования) с указанием
перечшI врачей-специ€Lпистов, перечнrI
лабораторных и функционttльных
исследований, перечrrя общих и

дополнительных медицинских
противопоказаний.

[{е позднее l марта

Информации об общем количестве мест
дш приема по каждой специ€lльности, в
том числе по разли!Iным формам
поJryченшl образования; колшIестве мест,

финансируемых за счет бюджетных
ассигнований города Севастополя, д.ltя

приема по каждой специiцьности, в том
числе по рaвличным формам поJryчениrI

образования

Не позднее l шоня

З, Информирование по телефону Информирование в телефонном режиме,
ответы на вопросы потребителей о

деятельности учреждения, реrtлизуемых
образовательных программах, контактах.

обновляется по

мере внесения

изменений

4. Информирование при личном
общении

Информирование при посещении
общеобразовательных учреждений, при
проведении кЩней открытых дверей>,

родительскю( собраний, лиrIном общении:
- об истории учреждения;
- о реализуемых образовательных
программах;
- о сроках и условиrIх приема в учреждение

обновляется по
мере внесения

изменений



Раздел 3

1.наименование Реапизация

государственной ДОПОлнительных код по 42.Г42.0

услуги общеразвивающих общероссийскому
программ базовому перечню

или
2. Категории регион€rльному 0110112
потребителей д перечню
государственной Физические лица

услуги
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4. Нормативные правовые акты, устанавливающие размер платы (цену, тариф)
либо порядок ее (его) установления

5. Порядок ок€вания государственной услуги.
5.1. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок оказания

государственной услуги
5.1.НорматИвные правоВые акты, реryлирующие trорядок оказаниrI государственной усrryги
Федеральrшй закон oT29.12.201.2 Ns 273-ФЗ кОб образовании в Российской Федерацип;
Федеральttый закон от 06. l0.1999 Ns l84-ФЗ кОб общюt принципах организации законодательных
(представительшIх) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской
Федерацилоl;

ПрикаЗ МинистерсТва обрщоваНия и наукИ РоссийскоЙ ФедерациИ от 29,08.201з N9l008 Об утверждении
порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным
общеобразовательным программам;
Устав ГБОУПО кСТЭТ>;
Правила внуmеннего распорядка обучающrо<ся ГБОУПО кСТЭТ>

(наименование, номер и дата нормативного правового акта)

5.2. Порядок информирования потенци€шьных потребителеЙ
государственной услуги:

Нормативный правовой акт

вид
принявший

орган дата номер наименование

l 2 J 4 5

Способ информирования Состав размещаемой информации частота обновления
информаltии

l 2 J
l. Размещение информации на
официальном сайте техникумq в
социальных сетях

Информации о предоставляемой
государственной ус.lryге: сроки окiваниrl усJryги,
категории получателей услуги, способы
поJryчения усJryги, результат оказания усJryги

Не реже 1 раза в

поJryгодие

Обновляется по мере

внесециJI изменений
2. Информирование по телефону
3. Информирование при ли.Iном
общении

Информирование в телефонном режиме, ответы
на вопросы потребителей о деятельности

учреждения, реализуемых образовательных
программах, контактах.

Обновляется по мере

внесения изменений

Информирование при посещении
общеобразовательных учреждений, при
проведении к,Щней открытых дверей>,

родительскю( собраний, лиtIном общении: о

реализуемых дополнительных образовательных
программах

Обновляется по мере

внесениJI изменений

4. Размещение информации на
информачионных стендах в

образовательЕом учреждеции

Информирование на стендах при в ходе в
техникум о дополнительных образовательных

усJryгах

Обновляется по мере

внесениrI изменений



Раздел 4

1.Наименование Реапизация код по
государСтвенноЙ дополниТельныХ общероссийскому
услуги профессион€lльных базовЪму перечню

программ или
2. Категории РеГИОн€rльному
потребителей перечню
ГосУДарственной Физические лица
услуги

85.41.99
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Нормативный правовой акт

вид
принявший

орган дата номер наименование

l 2 J 4 5

4. Нормативные правовые акты, устанавливающие piшMep платы (цену,
тариф) либо порядок ее (его) установления

5. Порядок оказания государственной услуги.
5.1. Нормативные правовые акты, реryлирующие порядок ок€вания

государственной услуги
ФеДершьtшй закон oT29,12,2012 Ng 273-ФЗ кОб образовании в Российской Федерацир;
Федерапьный закон от 06. l 0. l 999 Ns l 84-ФЗ коб общю< принципах организации законодательных
(представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской
Федерацип;
Приказ Минобрнауки России от 29. 10.2013 J,lb l l99 "Об утверждении перечней профессий и
специztльностей среднего профессиончlльного образования>
ЗаКОН гОрода Севастополя l07-ЗС от 23.01.20l5 г. кОб образовании в городе Севастополе>;
Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 01.07.20lЗ }lb499 об утверждении
ПОРядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным
профессиональным проIраммам;
Устав ГБОУПО кСТЭТ>;
ПОлОжение об организации и осуществлении в ГБОУПО кСТЭТ> образовательной деятельности по по
дополнительным профессиональным программам;
Положение об Специализированном центре компетенций ГБОУПО <СТЭТ>;
Правила внутеннего распорядка обучающrл<ся ГБОУПО кСТЭТ>

(наименование, номер и дата нормативного правового акта)

5.2. Порядок
государственной услуги :

информирования потенци€LIIьных потребителеЙ

Способ информирования Состав размещаемой информации частота обновления
информации

l 2 J
1. Размещение информации на
официа.льном сайте техникума, в

социальных сетях

Информачии о предоставляемой
государственной услуге: сроки окrвания услуги,
категории получателей усJryги, способы
поJryчения усJryги, результат ок€ваниrI усJryги

Не реже 1 раза в

поJryгодие

Обновляется по мере

внесениrI изменений
2. Информирование по телефону
3. Информирование при личном
общении

Информирование в телефонном режиме, ответы
на вопросы потребителей о деятельности

учреждения, ре€}лизуемых образовательных
программах, контактах.

Обновляется по мере

внесения изменений



Информирование при посещении
общеобразовательных учреждений, при
проведении к.Щней открытых дверей>,

родительских собраний, личном общении: о

реализуемых дополнительных образовательных
программах

Обновляется по мере
внесения изменений

4. Размещение информации на
информационных стендах в
образовательном учреждении

Информирование на стендах при в ходе в
техникум о дополнительных образовательных

услугах

Обновляется по мере
внесениrI изменений


